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PORTARIA INTERNA MAC N° 006/2023

Define os valores e procedimentos para pagamento de despesas

de locomocio, hospedagem e alimentagio de professores, artistas

e demais convidados a participar de/ministrar atividades de pesquisa,
ensino e extensdo universitaria no MAC USP

Em atengdo a Portaria GR 4696/2010 que dispde sobre o pagamento de despesas com locomogéo,
hospedagem e alimentagio aos participantes das atividades de extensfo universitaria do MAC estranhos aos
quadros da Universidade e 4 CIRCULAR CODAGE/CIRC/002/2023 de 02 de margo de 2023 que atualizou os
valores das diarias simples.

Artigo 1° O pagamento de auxilio didrio a professores, artistas e especialistas convidados a
participar de atividades de pesquisa, ensino e extensao universitaria no MAC USP, deve ser precedido
dos seguintes documentos, a serem encaminhados & equipe de Compras com antecedéncia minima de
10 dias ateis da data do evento:

1. Requisicdc elaborada no sistema MercirioWeb, onde conste dados do convidado, da
atividade e a indicag&o do quantitativo e tipo de diarias (integral ou sem pernoite);

2. Justificativa assinada pela area requisitante, indicando a experiéncia profissional do
convidado na area da atividade a ser desenvolvida;

3. Formulario em anexo

4. Programa do evento {(quando houver).

§1° O valor da didria integral refere-se ao pagamento de diarias para convidados que residam
fora da cidade de Sao Paulo e necessitem de hospedagem.

§2° O valor da didria sem perncite refere-se ao pagamenio de didrias para convidados que
residam em Sé&o Paulo ou que retornem a sua cidade de origem no mesmo dia da atividade e
que, portanto, ndo necessitem de hospedagem.

§3° Em hipétese alguma serd autorizado o pagamento de atividades retroativas & Requisigao,
sob pena de processo administrativo.

§4° A realizagéo da atividade devera ser atestada pelo requisitante a equipe de Compras via e-
mail.

§5° O pagamento ao convidado ocorrera em até 07 dias em conta corrente.

§6° Excepcionalmente, quando o convidadoe for estrangeirc efou ndc possuir conta corrente no
pais, o pagamento sera via Tesouraria. Para tanto, o requisitanie devera atestar a chegada do
convidado a equipe de Compras/Tesouraria via e-mail. A Tesouraria emitird um recibo de
pagamento a ser assinado pelo visitanie e cheque nominal a¢ visitante, que devera sacar o
dinheiro pessoalmente na agéncia do Banco do Brasil a ser indicada pela Tescuraria, munido de
passaporie,
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Artigo 2° Ficam estabelecidos os valores para pagamento conforme tabelas abaixo:
TABELA 1

VALOR PROFESSOR VISITANTE — VALORES VALIDOS PARA 2023 — UFESP R$ 34,26
PORTARIA GR 01/89, RESOLUGAO 3502/89, CIRCULAR VREA/CIRC/035/2012
CODAGE/CIRC/002/2023

PERNOITE VALOR SEM PERNOITE
PRGFESSOR (UFESP) (R$) {50% DA PERNOTE)
VISITANTE
16 548,16 274,08
TABELA 2

VALOR ARTISTAS OU ESPECIALISTAS - VALORES VALIDOS PARA 2023 — UFESP R$ 34,26
PORTARIA GR 4696/2010, RESOLUGAO 3502/89, CIRCULAR VREA/CIRC/035/2012 e
CODAGE/CIRC/002/2023

COMPLETA VALOR SEM PERNOITE
ARTISTAS OU {UFESP) {R$) (50% DA PERNOTE)
ESPECIALISTAS
15 513,90 256,95

Artigo 3° Revogam-se as disposigbes anteriores em contrario, incluindo-se as da Portaria 01/2023;

Artigo 4° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo.

S3o Paulo, 17 de margo de 2023
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Solicitagdo de Auxilio Visitante

INFORMAGOES PESSOAIS

Nome:
Data de nascimento: f | Sexo: ( } Mascuiino ( } Feminino
Nome da méae:
RG: Orgio expedidor: | Estado:
Data da expedigéo: / ! CPF:
PIS/PASEP;
Enderego: Ndmero:
Complemento: Cidade: Estado:
CEP: Telefone: (
Banco: Agéncia: | cre:
PARA ESTRANGEIRO:
NOmero Passaporie: Emissédo: Validade: / /
Localidade: Estado: Pais:
Nacionalidade;
ENTIDADE A QUE PERTENCE {se houver)
Raz&o Social:
Endereco: Namero:
Localidade: Estado: Pais:
CEP: Telefone: (
EVENTO

Nome do evento:

Periodo: ! f a !

Tipo de Diarias: |':| Simples D Completa

N°? de Diarias a serem liberadas:

Valor total de diarias = R$

AUTORIZAGAQ

1¢ concess&o de auxilio do ano civil ao visitante pelo MAC? SIM| | NAO[ ]

OBS: em caso negativo, necessario juntar autorizagéio da Reitoria.

Sao Paulo,

Requisitante

Direcio MAC USP
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